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Tipps zum Vorstellungsgesprach, die beeindrucken

CHECKLISTE:

Bewerbungsausristung menr erfanren

@

O O OO

Schuhabséatze in Bestzustand

Makellose Schnirsenkel

Aktentasche (kein Rucksack), Frauen alternativ gréBere Handtasche, in die DIN A4 passt
DIN A4 Schreibbuch

Alternativ High End Tablet mit Schreibstift fir Notizaufnahme - Notizen tippen wirkt nicht gut

Handykonfigu ration mehr erfahren]

O

Handy ausschalten oder auf Flugmodus stellen

Bewerbu ngSkleidung [mehr erfahren]

O O OO

Preisschild unter den Schuhen entfernen

AuBeres Armellabel am Anzug oder Kostiim entfernen

An kalten Tagen: Zum Kostim, Anzug, Sakko einen Businessmantel tragen - keine Jacke!
Weitere Tipps erhalten Sie hier: Mit dem richtigen Dresscode Uberzeugen

Unternehmen verkorpern mekr ertanren)

o O O

Woflr steht das Unternehmen?
Was sind die Unternehmensgrundsatze?
Wie hoch ist der Jahresumsatz?

Mit welchen Erfahrungsbeispielen verkérpern Sie diese Punkte?
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Korperliche und seelische Kondition jmenr erfanren]

O O OO

Nehmen Sie sich am Bewerbungstag frei
Idealerweise auch am Vortag frei nehmen
Am Vortag frih ins Bett gehen und lange schlafen
Schwimmen oder laufen Sie ausgiebig am Vortrag

Keinen Alkohol am Vortag konsumieren

GaStgeber Getrank [mehr erfahren]

O
@

Wird Ihnen zu Beginn ein Getrank angeboten nehmen Sie dankend an
Vermeiden Sie den Wunsch nach einem nicht angebotenem Getréank.
(Einzige Ausnahme: Wasser ist immer ok)

Angebotenen Alkohol im Vorstellungsgespréach dankend ablehnen

und um eine alkoholfreie Alternative bitten

KO rpe rduft (menr erfanren

O O O

Parfim nur dezent einsetzen
Vermeiden Sie mdglichst am Vortag zu rauchen
Vermeiden Sie unbedingt am Bewerbungstag zu rauchen

Werden Sie auf Ihr Rauchverhalten angesprochen, rauchen Sie héchstens gelegentlich

Zeitmanagement menr erfanren]

o

Fahren Sie bereits am Vortag zur Probe zur Bewerbungsadresse - erhht die Routine

Planen Sie doppelt so viel Zeit flr die Anreise wie normalerweise
Planen Sie weitere 30 Min. extra bei Flugh&fen, Chemiekonzernen und Fabriken ein
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General prObe [mehr erfahren]

Proben Sie das Gesprach mit einem beruflich erfahrenen Freund

Ist kein geeigneter Bekannter oder Freund verfligbar, ben Sie mit einem
Bewerbungstrainer vertraulich online: Zur Bewerbungsgesprach Generalprobe
Bewerben Sie sich zuerst bei Firmen, die lhnen nicht wichtig sind. Dient als Training

Sind Sie fir die Generalprobe bereits zu erfahren, tiben Sie diese trotzdem. Wirkt Wunder!

An reise [mehr erfahren]

O
O
O

Kommen Sie nicht zu FuB3 an, auBer das Gebaude befindet sich in einer FuBgéangerzone
Wahlen Sie einen adaquaten Mietwagen (gerne etwas besser als gewohnt)

Oder nehmen Sie ein Taxi fur die letzte Meile

AUf dem Firmengelénde [mehr erfahren]

O O OO0 oo

BegriBen Sie jeden, freundlich und respektvoll unabhéngig des Ranges

Uben Sie zuvor die Ansprache des Empfangspersonals

Merken Sie sich den Namen lhres Gastgebers

Sie werden permanent beobachtet, auch wenn Sie das nicht so empfinden

Wenn Sie einen Besucherausweis erhalten, klippen Sie diesen sichtbar am Oberkdrper an

Beim Verlassen geben Sie den Besucherausweis unaufgefordert der Ausgabestelle zuriick

BegruBungsreihenfolge menr ertanren

O
O
O

Zuerst die Damen nach Rang (Héchster Rang zuerst), dann die Herren nach Rang
Bestimmter Handedruck - nicht zu fest - nicht zu lasch

Treffen Sie Vorkehrungen gegen SchweiBhande

4 ‘\i
-
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Der riChtige S|th|atZ [mehr erfahren]

O Sitzen Sie Inrem Gespréachspartner oder Partnern gegeniber
O Sind Sie alleine im Raum, wahlen Sie die Position der Tischseite gegenuber der Tur und

bleiben Sie stehen bis Ihnen ein Platz angeboten wird, oder sich Ihr Gastgeber selbst setzt

Heile Welt Konzept menr erfanren]

@) Achten Sie auf einen positiven Gesprachseinstieg und Gespréachsausstieg am Ende
@) Ihre Anreise verlief absolut problemlos, wenn dies im Smalltalk zum Thema wird
O Sie haben aus schwierigen Zeiten am meisten gelernt, sind daran gewachsen und haben

am Ende mehr erreicht als urspriinglich geplant

Wichtig: Mit Beispielen aus lhrer bisherigen Karriere belegen

Korpersprache menr erfanren]

O Blickkontakt halten, aber nicht starren

@) Prasentieren Sie sich beim Erzéhlen Uber Ihre Person mit einem L&acheln auf den Lippen

O Beim Sitzen aufrechte Kérperhaltung aber nicht steif

O Offene Armhaltung, interessiert und leicht nach vorne gebeugt

@) Héande nicht unter dem Tisch verstecken

O Gehen Sie nicht hektisch, sondern bedacht

O Vermeiden Sie nervéses Wippen mit dem Bein, Spielen mit den Handen, unruhiges Sitzen

O Achten Sie auf die Kérpersprache Ihres Interview-Partners: Lehnt er sich plétzlich
offensichtlich zurtick und verschrénkt die Arme, ist er wahrscheinlich ganz anderer Meinung

@) Fir Fortgeschrittene: Achten Sie auf die Kérpersprache lhres Interviewpartner und spiegeln

Sie diese. Natdrlich nicht offensichtlich aber im Ansatz. Steigert die unterbewuBte

Gesprachssympathie
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AbIan BewerbungsgespréCh [mehr erfahren]

O Smalltalk ca. 5 Minuten

O Einleitung des Interviewpartners ca. 5 Minuten

@) Selbstprasentation ca. 30 Minuten

O Fragerunde Unternehmen an Bewerber und umgekehrt ca. 10 Minuten
Auf diese Fragen vorbereitet sein: 111 Fragen im Vorstellungsgesprach

(Uberlegen Sie sich Fragen an das Unternehmen, die man nicht durch

eigene Recherche auf der Webseite herausfinden kénnte)

O Gehaltsverhandlung. Dauer individuell. Siehe: Gehaltsverhandlung online Uben
O Abschluss und Verabschiedung ca. 5 Minuten
O ZurUckleiten zum Empfang nicht ausschlagen

Fragen die unter die Gurtellinie gehen metr erfanren]

Auch wenn diese Erlebnisse seltener vorkommen, macht es Sinn vorbereitet zu sein:

O Uberlegen Sie sich, wie sie auf unverschamte Fragen reagieren wollen
@) Definieren Sie fir sich, ab welchem Punkt das Fortsetzen des Interviews flir Sie nicht mehr

akzeptabel ist

Die Kraft der Pause menr erfahren]

@) Wenn Sie einmal nicht weiter wissen, nutzen Sie die Kraft der Pause und seien Sie dabei
erwartungsvoll nachdenklich

O Sammeln Sie Ihre Gedanken und antworten anschlieBend schllssig und fundiert

ROI IentaUSCh [mehr erfahren]

O Versetzen Sie sich in die Rolle des Arbeitnehmers:
Wie musste sich ein Bewerber aus Ihrer Sicht verhalten, damit Sie ein gutes Gefuhl
bekommen, in diese Person Geld zu investieren
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Nachste Schritte:

LinkedIn Profil Optimierung Download: Vorlagen

Wichtige STARMAZING Links fir die Bewerbung:

Berwerber-Blog Bewerber-Shop

STARMAZING® BLOG: Die 15 Bewerbungsfoto Hintergriinde STARMAZING® SHOP:
perfekte Bewerbung im Wirkungsveragleich Unsere besten Produkte fiir

die Bewerbung

Bewerbungsfotos

ST/tI\RMAZING online erstellen:

Bewerbungsfotos online erstellen
www.STARMAZING.de
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UBER STARMAZING®

Die Karrierebild Agentur STARMAZING® optimiert Businessfotos zu wirkungsvollen Highlights und
tauscht den Hintergrund passend zur Branche und Jobposition aus.

Die persodnliche Naturlichkeit bleibt erhalten. Profi-Fotobearbeitung ,Made in Germany“ spart teure
vor Ort Fotoshootings und beeindruckt in jeder Hinsicht.

Uberzeugen Sie sich selbst: Eigenes Foto aufbereiten lassen und in jeder Hinsicht beeindrucken.

IMPRESSUM:

Lidia Nicklaus geschéftlich handelnd unter STARMAZING®, Karriere-Fotoretusche Agentur
Adresse: Herzogstr. 33, 41238 Mdnchengladbach

E-Mailadresse: Kontakt@STARMAZING.de

Webseite: https://www.STARMAZING.de

Samtliche Inhalte dieses Dokumentes sind urheberrechtlich geschutzt. Die durch STARMAZING®
erstellten Inhalte in diesem PDF unterliegen dem deutschen Urheberrecht.

Fotonachweise:
Shutterstock Antonio Guillem, 123rf.com Antonio Guillem, starmazing.de, 123rf.com

Die Bearbeitung und jede Art der Verwertung bedurfen der schriftlichen Zustimmung von
STARMAZING®.

PDF-Weiterleitung und Nutzung dieses PDF-Dokumentes in unveranderter Form ist erlaubt.

STARMAZING® ist in 28 Landern registriert als patentiertes Markenzeichen.
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